ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR /.'/ 2023

Dyrektora
Samodzielnego Publicznego Zakiadu Opieki Zdrowotnej
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
w Szczecinie

z dnia i/ maja 2023 r.

w sprawie wprowadzenia zmian oraz tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego SP Z0Z MSWIA

w Szczecinie.

Na podstawie § 18 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Samodzielnego Publiczhego
Zaktadu Opieki Zdrowotnej Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji w Szczecinie
wprowadzonego zarzadzeniem wewnetrznym nr 44/2023 Dyrektora SP ZOZ MSWIiA

w Szczecinie z dnia 05 kwietnia 2023 r. zarzadza sig, co nastepuje:

g§1.

1. Uzyte w treéci Regulaminu, w réznej liczbie i réznym przypadku, wyrazy ,Zaktad Diagnostyki
Radiologicznej” zastepuje sie uzytymi w odpowiedniej liczbie i odpowiednim przypadku wyrazami
»Pracownie Radiologiczne”.;

2. Zmianie ulega § 17 ust. 1 pkt 13, kt6ry otrzymuje nastepujgce brzmienie:
»13) Centrum Diagnostyczne ;

a) Pracownia Diagnostyki Laboratoryjnej (Laboratorium);
- Pracownia diagnostyki laboratoryjnej;
- Punkt pobraf materiatéw do badan;
- Pracownia serologiczna z Bankiem Krwi;
b) Pracownie Radioclogiczne:
- Pracownia Tomografii Komputerowej;
- Pracownia Rezonansu Magnetycznego;
- Pracownia Radiologii Zabiegowej;
- Pracownia Rentgenodiagnostyki Ogdlnej;
- Pracownia USG;
- Pracownia Densytometrii.
¢) Pracownie:
- Pracownia EKG;
- Pracownia EEG;
- Pracownia EMG.”
3. Uchyla sie 17 ust. 1 pkt 14 15;




4, Zmianie ulega § 17 ust. 2 pkt 8, ktdry otrzymuje nastgpujgce brzmienie:
»8) Centrum Diagnostyczne;
a) Pracownia Diagnostyki Laboratoryjnej (Laboratorium);
- Pracownia diagnostyki laboratoryjnej;
- Punkt pobran materiatéw do badan;
- Pracownia serologiczna z Bankiem Krwi;
b) Pracownie Radiologiczne:
- Pracownia Tomografii Komputerowej;
- Pracownia Rezonansu Magnetycznego;
- Pracownia Radiologii Zabiegowej;
- Pracownia Rentgenodiagnostyki Ogdlnej;
- Pracownia USG;
- Pracownia Densytometrii.
¢) Pracownie:
- Pracownia EKG;
- Pracownia EEG;
- Pracownia EMG.”

5. Uchyla sie § 17 ust. 2 pkt 91 10;

6. Uchyla sie § 17 ust. 2 pkt 6;

7. Zmianie ulega § 17 ust. 6 pkt 3 ppkt 2 poprzez likwidacje Dziatu Gospodarczego, ktdry otrzymuje
nastepujgce brzmienie:
»§ 17 ust. 6 pkt 3 ppkt 2 Dziat Gospodarowania Mieniem:
a) Sekcja ds. administracyjno-gospodarczych;
b) Sekcja ds. porzadkowych.”;

8. Zmianie ulega § 26 ust. 17, ktory otrzymuje nastgpujgce brzmienie:
,§ 26 ust. 17 Zespét ds. Kontroli Zakazen Szpitalnych — pracg zespolu kieruje jej
Przewodniczacy. Zespét odpowiada za realizacje zadan okreslonych w przepisach o zapobieganiu
oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi. Do podstawowych zadan zespotu nalezy:
nadzér nad stanem sanitarno-epidemiologicznym komoérek organizacyjnych  Zaktadu,
opracowywanie i aktualizacja systemu zapobiegania i zwalczania zakazen szpitalnych;
prowadzenie kontroli wewnetrznej;  przedstawianie wynikéw i wnioskéw z tej kontroli
kierownikowi szpitala i komitetowi zakazen szpitalnych; szkolenie personelu w zakresie kontroli
zakazen szpitalnych; konsultowanie oséb podejrzanych o zakaZenie lub chorobe zakazna oraz
tych, u ktérych rozpoznano zakazenie lub chorobe zakazng, realizacja dziatan na rzecz utrzymania
i doskonalenia standardéw akredytacyjnych oraz innych programéw projako$ciowych. Zadania
szczegblowe okre$la zarzadzenie wewnetrzne Dyrektora Zaktadu.”;

9. Zmianie ulega § 32 ust. 2, ktéry otrzymuje nastgpujace brzmienie:
8§ 32 ust. 2 W sktad Wydziatu Techniczno-Gospodarczego wchodza:

1) Dziat Techniczno-Eksploatacyjny;



Do jego zadan nalezy nadzdr nad komdrkami:

a) Sekcja Remontowo-Inwestycyjna;

Do jej zadan nalezy:

sprawowanie nadzoru i kontroli nad stanem nieruchomosci i realizacja zadan inwe-
stycyjnych, remontowych oraz konserwacyjnych;

pelnienie funkcji inspektora nadzoru budowlanego, prace doradczo-konsultacyjne
w zakresie budowlano-instalacyjnym, sporzadzanie zwigzanych z tymi zagadnieniami
szacunkow kosztowych;

sporzadzanie analiz potrzeb inwestycyjno-remontowych, opracowywanie planu
inwestycyjno-remontowego, szacowanie kosztéw realizacji planu;

zapewnianie wysokiej jako$ci ustug inwestycyjnych i remontowych poprzez udziat
w przygotowywaniu dokumentacji na zlecanie i wykonanie prac inwestycyjno-remon-
towych;

prowadzenie kontroli jakosciowej wykonania robot;

rozliczanie inwestycji, remontéw i konserwacji;

przygotowywanie danych na potrzeby podatku od nieruchomoéci, zarzadzanie
nieruchomoéciami Zaktadu (we wspdipracy z Sekcjg Utrzymania Nieruchomosci

i Wydziatem Ksiegowosci).

b) Sekcja Utrzymania Nieruchomosci;

Do jej zadan nalezy:

nadzorowanie stanu technicznego oraz ustug konserwatorskich i serwisowych
niezbednych do prawidtowego funkcjonowania cafej infrastruktury technicznej
Zakfadu;

zapewnienie napraw i konserwacji infrastruktury technicznej oraz nadzér nad
prawidtowoscig eksploatacji sprzetu i sieci instalacyjnych;

wspdtpraca z serwisami zewngtrznymi w zakresie napraw i przegladow okresowych,
weryfikacja zasadnosci i poprawnoéci wiadczonych ustug;

prowadzenie rejestréw przegladéw, awarii, usterek oraz innych zdarzen
niepozadanych;

prowadzenie rejestru udzielanych gwarancji oraz nhapraw wykonywanych
przez kontrahentow;

prowadzenie ewidencji oraz innych wymaganych prawem rejestrow i sporzadzanie
sprawozdan w zakresie infrastruktury technicznej;

nadzér nad sktadnikami majatku, ktére nie sa wiasnoscig Zaktadu, prowadzenie
rejestru sktadnikéw wypozyczonych, uzyczonych, zastgpczych etc.;

prowadzenie gospodarki magazynowej w zakresie materiatéw hydraulicznych
i elektrycznych;

ustalanie zasad efektywnego wykorzystania urzadzen i infrastruktury;



- opracowywanie harmonograméw pracy, grafikéw, planéw urlopowych, planéw
szkolen dla podlegtego personelu;

- uczestnictwo w pracach komisji przetargowych.

2) Dziat Gospodarowania Mieniem;

Do jego zadan nalezy nadzdr nad komdrkami:

a) Sekcja ds. porzadkowych;

Do jej zadan nalezy:

organizowanie i nadzorowanie prac zwigzanych z utrzymaniem czystoéci i porzadku
w pomieszczeniach Zaktadu oraz terendw przylegtych;

utrzymanie czystoéci fizycznej i mikrobiologicznej powierzchni pomieszczen wraz
z wyposazeniem i sprzetu w obszarze medycznym (oddzialy szpitalne, poradnie
diagnostyczne, przychodnie), w obszarze administracyjno-technicznym Zaktadu
(pomieszczenia administracyjne, hole, windy, klatki schodowe i inne ciagi
komunikacyjne), oraz inne podporzadkowane pomieszczenia zgodnie z procedurami i
planem higieny;

wykonywanie  czynnoéci  pomocniczych  w  tym  Swiadczenie transportéw
wewnatrzszpitalnych oraz innych wynikajacych z biezgcych potrzeb Zakfadu;

transport zwlok do chtodni szpitalnej;

prowadzenie gospodarki magazynowej w zakresie magazynu higieny;

b) Sekcja ds. administracyjno — gospodarczyéh;

Do jej zadan nalezy:

zapewnienie ustug w zakresie mediow, odpaddw, zywienia, ochrony;
planowanie, realizacja i nadzdr nad dziataniami zespotu transportowego;
planowanie, realizacja i nadzdr nad dziataniami zespotu portierni, w tym:

zapewnienie sprawnej obstugi wjazdu na teren Szpitala;

» weryfikacja oséb wchodzacych na teren Zaktadu;

¢ kontrola ruchu samochodowego;

» prowadzenie ewidencji wjazdu i wyjazdu pojazdow;

 nadzdr nad prawidiowym parkowaniem pojazdéw;

¢ nadzér i kontrola nad mieniem w szczegolnosci nad wywozeniem i wynoszeniem
mienia z terenu Zakfadu;

« przyjmowanie, zabezpieczenie i wydawanie kluczy do obiektu;

e prowadzenie rejestru kluczy;

o dozorowanie w okresie zmian dziennych i nocnych;

¢ obserwacja monitoringu CCTV;

« sprawdzanie zamkniecia obiektu i uzbrajania alarméw;

« zapewnienie porzadku publicznego;

» prowadzenie ksigzki raportéw z przebiegu dyzuru;



e powiadamianie odpowiednich stuzb i przetozonych w przypadku zdarzenh
nadzwyczajnych (wlamanie, pozar, katastrofa budowlana zdarzenia nadzwyczajne);

nadzorowanie wszystkich zadan zwigzanych z ochrong obiektu;

zapewnienie sprawnego i terminowego przemieszczenia zasobow ludzkich i sprzetowych

miedzy réznymi komdérkami organizacyjnymi Zaktadu;

zamawianie i nadzorowanie ustug komunalnych i ochrony;

prowadzenie rejestru parkingdw;

prowadzenie rejestru kluczy;

prowadzenie rejestru szafek pracowniczych;

prowadzenie rejestru odpaddw (KPO, KEO, DPU);

zbieranie i agregowanie danych na potrzeby sprawozdawczosci (GUS, Urzad

Marszatkowski);

ochrona $rodowiska — sprawozdania o opfatach za korzystanie ze Srodowiska;

prowadzenie gospodarki magazynowej w zakresie magazynu biurowego, w tym druki

oraz w zakresie aparatury i sprzetu medycznego;

opracowywanie harmonograméw pracy, grafikéw, planéw urlopowych, planéw szkolen

dla podlegtego personelu;

przygotowanie dokumentacji do zawierania uméw z kontrahentami;

prowadzenie ewidencji aparatury medycznej oraz zarzadzanie sprzetem i aparaturg

medyczng Zaktadu;

zapewnienie napraw | konserwacji sprzetu medycznego oraz nadzor nad prawidtowoscia

eksploatacji tego sprzetu;

nadzor nad sprzetem i aparatura medyczng oraz wspolpraca z komérkami

merytorycznymi w tym zakresie;

prowadzenie paszportéw technicznych oraz innych dokumentéw zwigzanych

z prawidlowa eksploatacja;

dbatoéé o terminowoé¢ doraznych i okresowych przegladéw aparatury medycznej

i sprzetu gospodarczego;

prowadzenie rejestréw przegladdéw, awarii, usterek oraz innych zdarzen niepozadanych

aparatury medycznej i sprzetu gospodarczego;

wspélpraca z serwisami zewngtrznymi w zakresie napraw i przegladéw okresowych,

weryfikacja zasadno$ci i poprawno$ci Swiadczonych ustug w zakresie aparatury

medycznej i sprzetu gospodarczego;

monitoring niezgodnego z przeznaczeniem wykorzystania sprzetu lub nieprawidtowego

uzytkowania;

uczestnictwo w pracach komisji przetargowych;

skiadanie reklamacji, wysytanie zgioszen stwierdzonych wad i usterek aparatury

medycznej i sprzetu gospodarczego;




- nadzér nad prawidtowoécia realizacji uméw w zakresie gwarancji, przegladéw
i serwisdw aparatury medycznej i sprzetu gospodarczego.”;
10. Zmianie ulega zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego — Schemat struktury
organizacyjnej SPZ0OZ MSWIA — Pion medyczny.
11. Zmianie ulega zatacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego — Schemat struktury
organizacyjnej SPZOZ MSWiA — Pion administracyjny.
12. Zmianie ulega zalacznik nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego — Cennik SP ZOZ MSWIA
w Szczecinie.
13. W tekécie jednolitym Regulaminu Organizacyjnego celem zachowania chronologii zmianie
ulegnie numeracja poszczegdinych jednostek redakcyjnych, numeracja stron oraz numeracja

zatgcznikéw Regulaminu.

§ 2.
Z treécig przedmiotowego Regulaminu Organizacyjnego mozna sig zapozna¢c w Wydziale
Organizacyjnym Zaktadu w folderze Szablony — Zarzadzenia SP ZOZ MSWIA w Szczecinie — Zarzadzenia
2023 oraz na stronie internetowej Zakiadu.

§ 3.

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




